KD.2110.5.2024
WÓJT GMINY PAWŁOWICE

ul. Zjednoczenia 60, 43-250 Pawłowice

ogłasza nabór na stanowisko urzędnicze
inspektora w Referacie Inwestycji 
Urzędu Gminy w Pawłowicach 

1. Nazwa i adres jednostki: Urząd Gminy Pawłowice, ul. Zjednoczenia 60, 43-250 Pawłowice.

2. Określenie stanowiska: inspektor w Referacie Inwestycji. 

3. Wymagania niezbędne związane ze stanowiskiem: 

1. wykształcenie wyższe 
2. i 3-letni staż pracy (
1. wykształcenie techniczne w specjalności instalacyjnej: ogrzewnictwo,  wentylacja, woda i kanalizacja, gazownictwo),

2. uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi bez ograniczeń w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych i kanalizacyjnych oraz przynależność do Izby Inżynierów i Techników Budownictwa, 
3. obywatelstwo polskie,
4. pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, 
5. niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, 
6. nieposzlakowana opinia. 
4.  Wymagania dodatkowe:

1. znajomość: ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane i warunki techniczne, jak również związanych z nim przepisów wykonawczych dotyczących sieci i instalacji sanitarnych, ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, 
2. prawo jazdy kat B,

3. umiejętność obsługi komputera w zakresie programów MS Office (Word i Excel, program kosztorysowy Norma).
5. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 
1. przygotowanie spraw związanych z realizacją inwestycji kubaturowych Gminy, w tym:
- postępowań przetargowych od strony dokumentacyjno-finansowej,


- prowadzenie dokumentacji kancelaryjnej w tym zakresie, 


- uzyskiwanie zgłoszenia robót lub pozwoleń na budowę obiektów budowlanych dla prowadzonych inwestycji przyjętych do realizacji w uchwale budżetowej,

2. organizowanie spotkań zainteresowanych stron, w trakcie przygotowywania projektów w zakresie uzgodnień dokumentacji oraz współpraca z przyszłymi użytkownikami w trakcie realizacji inwestycji,
3. nadzór i kontrola wyznaczonych budów pod względem prawidłowego wykonawstwa wraz z bieżącym 
i końcowym rozliczeniem, przekazywanie kierownikowi budowy placu budowy oraz kompletu dokumentacji projektowej, zawiadamianie właściwych organów o rozpoczęciu i zakończeniu robót budowlanych oraz przekazywanie obiektu do odbioru przez instytucje oraz do użytkowania i na gminny majątek,
4. sprawdzanie projektów, specyfikacji technicznej, kosztorysów, przedmiarów robót,
5. prowadzenie postępowań z materiałami pozostałymi po robotach rozbiórkowych w ramach realizowanych inwestycji,
6. prowadzenie spraw w okresie gwarancji i rękojmi na zrealizowanych obiektach, 
7. współdziałanie z pozagminnymi instytucjami i organizacjami w zakresie planowanych i realizowanych inwestycji,
8. analiza i aprobata umów wraz z aneksami na dostawę gazu i ciepła w budynkach gminnych, w celu prawidłowego doboru taryfy, optymalizacji zużycia oraz usunięcia nieprawidłowości w systemie oraz współpraca w tym zakresie z przedsiębiorstwami.
6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1. wymiar czasu pracy: pełny etat, praca od poniedziałku do piątku,  
2. specyfika pracy: prace biurowe wykonywane w klimatyzowanych pomieszczeniach budynku Urzędu Gminy oraz na terenie Gminy Pawłowice, obsługa niezbędnych urządzeń biurowych, praca przy komputerze powyżej połowy dobowego wymiaru czasu pracy,  przy naturalnym i sztucznym oświetleniu,   
3. miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
praca w budynku II piętrowym, budynek jest wyposażony w dźwig osobowy dla osób niepełnosprawnych ruchowo,  węzeł sanitarny przystosowany dla osób niepełnosprawnych, 
4. w miesiącu poprzedzającym upublicznienie ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych 
w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej  oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych jest wyższy niż 6%.

7. Kandydaci zobowiązani są do dostarczenia następujących dokumentów:

1. kopia dokumentu potwierdzającego wykształcenie,

2. kopia świadectw pracy lub zaświadczeń o zatrudnieniu, potwierdzających trzyletni staż pracy, 
3. kopia uprawnień do kierowania robotami budowlanymi bez ograniczeń w specjalności instalacyjnej 
w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych,
4. kopia zaświadczenia o członkostwie w Śląskiej Okręgowej Izbie Inżynierów Budownictwa,                                
5. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie (do pobrania),

6. oświadczenie o posiadaniu pełni praw publicznych i niekaralności za umyślne  przestępstwa ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe (do pobrania),
7. klauzula informacyjna - oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dodatkowych (niewymaganych prawem) zawartych w ofercie pracy,   do celów związanych 
z przeprowadzeniem procesu rekrutacji pracownika (do pobrania).

8. Dodatkowe informacje: 

1. złożona oferta będzie weryfikowana pod względem kompletności w zakresie wymaganych dokumentów oraz spełnienia wymagań formalnych zawartych w ogłoszeniu,
2. oferty z wymaganymi dokumentami należy składać w Punkcie Obsługi Klienta Urzędu Gminy 43-250 Pawłowice, ul. Zjednoczenia 60 w zamkniętych kopertach z dopiskiem „Nabór na stanowisko inspektora 
w Referacie Inwestycji” do dnia 20 czerwca 2024 r. do godziny 15:30. Oferty, które będą niekompletne lub wpłyną do urzędu po wyżej określonym terminie, nie będą rozpatrywane (decyduje data otrzymania dokumentów przez Urząd),                   

3. informacje o naborze oraz warunkach zatrudnienia udzielane są telefonicznie pod numerami: (32) 47 56 360 oraz (32) 47 56 300. Pracownikiem upoważnionym do kontaktów z kandydatami jest Kierownik Referatu Inwestycji p. Justyna Lasek,  
4. kandydaci spełniający wymagania formalne zostaną powiadomieni o kolejnym etapie naboru,

5. informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Gminy w Pawłowicach i tablicy ogłoszeń w Urzędzie Gminy.
Pawłowice, dnia 10 czerwca 2024 r.

Ustawa z dnia 12.01.1991 o podatkach i opłatach lokalnym, 

Ustawa z dnia 15.11.1994 o podatku rolnym

Ustawa z dnia 30.10.2002 o podatku leśnym
